附件2

新能源小客车生产企业备案材料清单

凡参与本市推广应用的新能源小客车生产企业，须提交以下材料：

	序号
	资料名称
	份数
	备注

	1
	北京市示范应用新能源小客车申请书
	一份
	见附件2-1

	2
	承诺书
	一份
	见附件2-2

	4
	车辆生产企业及产品公告证明材料
	一份
	进口车除外

	5
	生产企业法人代表身份证复印件、营业执照复印件
	一份
	

	6
	生产企业完税证明材料复印件
	一份
	

	7
	销售及售后委托书
	一份
	不少于5家

	8
	销售及售后法人身份证复印件、营业执照复印件
	一份
	


备注：

提交材料均需加盖公章，装订成书。且所有提交材料都需进行扫描刻录，光盘存放。

附件2-1

北京市示范应用新能源小客车企业申请书
申请企业名称（盖章）：
联系地址：
邮政编码：
联 系 人：            职务：
电    话：            传真：
电子信箱：
填表日期 ：     年  月   日
填  写  须  知
    1．填写本申请书应确保所填资料真实准确；
    2．本申请书用墨笔或电子方式填写，要求字迹清楚；
    3．本申请所有填报项目（含表格）页面不足时，可另附页面，填写过程中保留内容提示；
4．本申请中内容不含子公司或控股公司；申请企业如有子公司或控股公司，每个子公司或控股公司均应单独填写本申请，并由申请企业汇总后报送；
5. 生产企业资料须提交纸质材料和电子文件光盘（含纸质文件的扫描电子文件），且电子文件信息须与纸质文件信息一致； 
6. 事故处理预案力求覆盖所有可能情形；
7. 复印件加盖公章有效；
8. 文件加盖骑缝章有效。
	企业名称
	
	注册地址
	

	生产地址
	
	注册商标
	

	法定代表人
	
	企业资产
	    亿元
	从业人数
	    人

	占地面积
	
	建筑面积
	

	产品市场定位
	
	年产销量预测
	

	联系人
	
	联系电话
	
	邮箱地址
	

	在京销售的申报车辆信息（车型如有增加，请在该栏后添加相同8项信息）

	预售车型名称及产品型号
	
	公告目录批次
	

	电池类型
	
	电池组容量(kWh)
	

	续驶里程（工况法）
	
	整车质保期
	

	整车市场指导价（万元）
	
	动力电池质保期
	

	连续三年销售车型及销售数量

	2012年销售车型数量
	
	2012年总销售数量
	

	2013年销售车型数量
	
	2013年总销售数量
	

	2014年销售车型数量
	
	2014年总销售数量
	

	产品累计销售情况

	产品型号
	产品名称
	销量
	主要销售区域
	累计行驶里程
	示范运行时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	企业生产能力和生产条件情况

	（包括但不限于：企业人员、资产，企业总体生产能力及新能源汽车生产能力、生产产地大小及环境、主要生产设备和其他生产设备、主要检验仪器设备、生产组织布局、信息化管理系统等）


	生产企业财务情况

	（包括近5年企业研发投入（不到5年的企业从成立之年算起）、近5年销售收入、近5年研发投入比例、企业当前资产情况以及流动资金等）


	新能源小客车的设计开发能力

	（包括但不限于：设计开发主体机构介绍、专业技术人员配置、新能源汽车产品研发投入及研发成果、参与国家和地方科研项目情况等内容）


	产品生产一致性保证能力

	（包括：产品与国家标准及国家相应规定的符合性，产品生产一致性保证能力等）

	远程信息服务保证能力

	（包括内容：整车、动力电池、驱动电机等相关信息进行实时远程信息服务，车辆信息数据应定时发送至远程监控中心，数据保存时间必须不少于3年；承诺远程服务全过程和对应数据结果接受北京市经信委的监督管理，并提供具备相应权限的在线监管入口，在线监管入口网址，用户名，密码；监控中心地址，系统配置，技术参数，登陆途径，采集的主要数据，保存时间，采样间隔，上传时间，客户保密，负责人，联系电话等）


	销售能力及其方案

	(保证所销售的新能源小客车与目录产品的一致性，所售车辆符合国家标准及国家相应规定，定，在京委托销售机构信息，销售网点数量及地址，主要分布区域等）


	售后服务能力及其方案

	（包括在京设有5家以上授权合格的新能源小客车维修服务中心，布置在合理的服务区域;为单位或个人按相关协议安装自用充电设施;提供安全使用指导和培训;24小时不间断救援等服务;对车辆提供不低于3年或12万公里（以先到者为准）的质保，对动力电池等关键零部件提供不低于8年或12万公里（以先到者为准）的质保;对驱动电机、充电机、DC/DC、高压线束及其接插件等的质保服务方案；对整车和动力电池按照一定的折旧率进行回收; 按照国家《缺陷汽车产品召回管理条例》有关规定，对有设计缺陷的新能源小客车进行召回，并承担相应的法律责任等售后服务方案等）


	

	动力电池回收方案
	

	（包括动力电池回收流程，负责回收的企业与各自分工，以及经费来源等）


	

	推广应用过程中事故处理预案
	

	（在车辆运行与停放过程中，出现爆炸、起火、漏电、各类交通事故等情况时，企业拟采取的处理方案，以及处理过程中经费来源等）


	

	本企业承诺上述表格信息及材料真实准确，并承担相应的法律责任。
企业负责人（签字）：
汽车生产企业(盖章)



附表：维修服务机构情况表
	企业名称： 
	
	
	
	
	

	要素
	项目
	服务站点名称
（范例）
	服务站点名称
	服务站点名称
	服务站点名称
	服务站点名称

	详细地址
	
	
	
	
	

	服务项目
	车辆销售、保养、维修、救援等
	
	
	
	

	服务时间
	
	
	
	
	

	服务电话
	
	
	
	
	

	服务场地
	维修区面积（㎡）
	维修车间面积（㎡）
	≥300
	
	
	
	

	
	
	维修工位
	≥5工位
	
	
	
	

	
	
	举升机、地沟
	≥5举升机或地沟
	
	
	
	

	
	配件区面积（㎡）
	配件库面积（㎡）
	≥100
	
	
	
	

	
	
	旧件库面积（㎡）
	≥30
	
	
	
	

	
	办公区面积（㎡）
	业务接待室
	≥50
	
	
	
	

	
	
	客户休息室
	≥30
	
	
	
	

	
	
	站长室
	≥15
	
	
	
	

	
	
	财务室
	≥15
	
	
	
	

	
	
	DCRC专员办公室
	≥20
	
	
	
	

	
	
	培训室（会议室）
	≥50
	
	
	
	

	
	充电及停车场所
	停车场（㎡）
	≥200
	
	
	
	

	
	
	待修车位（个）
	≥5
	
	
	
	

	
	
	快速充电桩数量（个）
	≥2
	
	
	
	

	
	
	慢速充电桩数量（个）
	≥3
	
	
	
	

	
	洗手间
	
	≥10
	
	
	
	

	人力资源
	服务经理
	
	1
	
	
	
	

	
	站长
	
	
	≥1
	
	
	
	

	
	鉴定员
	
	≥1
	
	
	
	

	
	信息员
	
	≥1
	
	
	
	

	
	DCRC主管
	
	≥1
	
	
	
	

	
	技术主管
	
	≥1
	
	
	
	

	
	配件主管
	
	≥1
	
	
	
	

	
	服务协调人
	
	≥1
	
	
	
	

	
	业务接待
	
	≥2
	
	
	
	

	
	财务主管
	
	≥1
	
	
	
	

	
	其它辅助管理人员
	≥3
	
	
	
	

	
	车间主管
	
	≥1
	
	
	
	

	
	车间调度
	
	≥1
	
	
	
	

	
	质检员
	
	≥1
	
	
	
	

	
	机修组
	
	≥3
	
	
	
	

	
	电工组
	
	≥2
	
	
	
	

	
	钣喷组
	
	≥3
	
	
	
	

	维修设备
	量具
	内、外径千分尺
	≥2套
	
	
	
	

	
	
	百分表
	≥2套
	
	
	
	

	
	
	数字万用表
	≥2台
	
	
	
	

	
	
	深度尺
	≥2
	
	
	
	

	
	
	厚薄尺
	≥3个
	
	
	
	

	
	
	游标卡尺
	≥3套
	
	
	
	

	
	
	前束尺
	≥1
	
	
	
	

	
	
	机油压力表
	≥2套
	
	
	
	

	
	
	轮胎气压表
	≥5台
	
	
	
	

	
	
	扭力扳手
	≥5
	
	
	
	

	
	基本维修工具
	专用工具(变速箱、桥等)
	各1-2套
	
	
	
	

	
	
	制动鼓搪削加工设备
	1台
	
	
	
	

	
	
	液压卧式刹车蹄片投铆机
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	刹车蹄片就车光磨机
	1台
	
	
	
	

	
	
	气动冲击扳手（风炮）
	≥1
	
	
	
	

	
	
	电动轮胎螺栓拆装机
	≥1
	
	
	
	

	
	
	轮胎拆装机
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	轮胎平衡机
	1台
	
	
	
	

	
	
	充电机
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	电烙铁
	1台
	
	
	
	

	
	
	空调冷媒加注机
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	高频放电叉，电瓶电解液比重计
	1套
	
	
	
	

	
	
	起吊设备（柱吊、行吊）
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	液压机（龙门式）
	1台
	
	
	
	

	
	
	台钳及工作台
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	钻床（台钻或立钻）
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	手电钻
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	普通电焊设备
	≥2台
	
	
	
	

	
	
	氧-乙炔焊设备
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	二氧化碳气体保护电焊机
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	普通车床
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	砂轮机
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	切割机
	1台
	
	
	
	

	
	
	空气压缩机（气泵间）
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	千斤顶
	≥5个
	
	
	
	

	
	
	移动式液压千斤顶
	≥1个
	
	
	
	

	
	
	齿轮油加注器
	≥2台
	
	
	
	

	
	
	润滑脂加注机
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	高压冷水清洗机
	1台
	
	
	
	

	
	
	烤漆房
	1套
	
	
	
	

	
	
	电动车维修专用工具
	1套
	
	
	
	

	
	检测设备
	蓄电池检测仪
	≥1台
	
	
	
	

	
	
	四轮（或转向轮）定位仪
	1台
	
	
	
	

	
	
	电动车检测仪
	1套
	
	
	
	

	办公设施
	电脑（台）
	
	≥4
	
	
	
	

	
	电话（部）
	
	≥2
	
	
	
	

	
	传真机（部）
	
	≥1
	
	
	
	

	
	数码照相机（台）
	≥1
	
	
	
	

	
	投影仪
	
	1
	
	
	
	

	
	服务车（辆）
	
	≥1
	
	
	
	

	
	学员桌椅（套）
	
	≥20
	
	
	
	

	
	培训教师白板
	
	1
	
	
	
	

	
	接待柜台（规格、位置合理）
	1
	
	
	
	

	
	文件柜400*900*390（组）
	≥10
	
	
	
	


附件2—2
	承 诺 书

	（包括生产一致性保证能力及承诺、产品质量与担保承诺、销售与售后服务能力承诺、远程信息服务承诺、召回承诺、动力电池回收承诺、新能源小客车推广应用过程中事故处理预案执行承诺等）
申请企业法定代表人（签名）：
申请企业（盖章）：
                                年    月    日


1

